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Penzugyi tervezes segediletel

Unios szabalyozas

— (EU)1060/2021 eurdpai parlamenti es tanacsi rendelet, CPR (horizontalis rendelet) 63-64. cikkek

— (EU)2021/1149 europal parlamenti es tanacsi rendelete a BelsO Biztonsagi Alap létrehozasarol
(Szektoralis Rendelet)

— (EU)2021/1148 europai parlamenti es tanacsi rendelete a hatarigazgatas es a vizumpolitika penzugy!
tamogatasara szolgalo eszkoznek az Integralt Hatarigazgatasi Alap reszekent torteno letrehozasarol
(Szektoralis Rendelet)

Nemzetl szabalyozas

— 256/2021. (V. 18.) Korm. rendelet

— Elszamolasi Utmutaté 2021-2027 programozasi idészak

— Altalanos utmutaté a 2021-2027-es programozasi idészakban meghirdetett felhivasokhoz

— palyazati felhivas

— hazal szamviteli, pénzugyi, kozbeszerzesi es egyeb vonatkozo jogszabalyok — pl.: 2000. evi C. tv. a
szamvitelrol (szamviteli politika), 1996. evi LXXXI. tv. A tarsasagi adorol es osztalekadorol
(amortizacio) 2015. evi CXLIII. tv. a kozbeszerzesekrol stb.

Iranyito Hatosag segedletel
— Utmutato a koltsegvetés tervezesehez

Tamogatast igenylo es Partnerenek belso szabalyozoi
— (pl.: penzkezelési szabalyzat, cafetéria szabalyzat, beszerzesi szabalyzat)

Nem mentesul az IH szabalyozasa alol, amennyiben sajat szabalyozassal rendelkezik!




Koltség elszamolhatéosaganak alapelvei — Altalanos, program szintii alapelvek

— A Program celkituzesek megvalositasa es tamogathato intezkedesek erdekeben
felmerult koltsegek elszamolhatok.

— A Kkoltség az elszamolhatosagi idoszakban — Felhivas 7.4. — merult fel (CPR 63. cikk).

— A koltseg elszamolasa esszeru, megfelel a hatekony es eredmenyes penzgazdalkodas
elvenek (ar-ertek arany es koltseghatekonysag).

— Az elszamolt koltseg nem haladja meg a szokasos piaci arat.

— AKkoltseg szerepel a Program kereteben elszamolhato koltsegek kozott (CPR 63. CIkk,
Elszamolasi Utmutato 1.2.3. es 1.3. pont), es nem szerepel a nem elszamolhato koltsegek

(CPR 64. cikk, Elszémoléasi Utmutato 1.6. pont) kdzbtt.



Koltseg elszamolhatosaganak alapelvel — Projektszintu alapelvek
Valos koltseg alapon a koltseg akkor elszamolhato, ha...

— a projekt koltsegveteseben tervezett, a tamogatasi dontessel jovahagyott;

— a projekt celjainak eleresehez, illetve vegrehajtasahoz szukseges;

— a tenylegesen felmerult, teljesiteshez kapcsolodo, veégleges kiadas, elszamolo bizonylattal
alatamasztott;

— a projekt megvalositasi idoszakan belul merult fel;

— elszamolasanal a celhoz kotott felhasznalas mertekenek meghatarozasa megfelelo — osztott
finanszirozas, Felhivas 6.8., 7.4.2), 12.1.3), 13.3.1);

— a projekt vegrehajtasa soran a Kedvezmenyezett betartja a vonatkozo — pl. a kozbeszerzesi,
versenyjogi — szabalyokat.

Egyszerusitett koltsegelszamolas alkalmazasa esetéen a szabalyok ettol elterok. 4



Piacli ar igazolasa — Felhivas 7.4.1.

Elvarasok:

— Az ajanlatok/alatamasztok legalabb 3, egymastol és a Kedvezmeényezettol fuggetlen
ajanlattevotol/szolgaltatotol szarmazzanak.

— A placl ar alatamaszthato internetes arak osszehasonlitasaval vagy egyedi modszerek alkalmazasaval
S.

— Ha a piaci ar ajanlatkeréssel kerul alatamasztasra benyujtandok az ajanlatkeresek es az ajanlatok is;
az ajanlatok nem lehetnek a palyazati felhivas benyujtasi hataridejehez kepest 6 honapnal regebbiek.

— A teljesitesre valo alkalmassag vizsgalata kotelezo.

— 10%-0s aremelkedés beepitheto (indoklassal).

Nem kell alatamasztani a szokasos piaci arat:

— 100 000 forintot nem meghalado elszamolhato osszkoltsegu szerzodes eseten;

— 300 000 forintot nem meghalado elszamolhatd koltsegu szerzodes eseten: IH-hoz nem benyujtando,
de IH a helyszinen ellenorizheti (3 000 000 forintot meghalado elszamolhatdo osszkoltsegu projekt
eseten);

— egyszerusitett elszamolas eseten.



Elkulonitett nyilvantartasok vezetese

A projekt terhere elszamolt koltsegeket

— zart Informatikal rendszerben, kettos konyvelessel;

— elkulonitett modon Kkell nyilvantartani — kiveve az egyszerusitett elszamolasos koltsegeket
(CPR 74. cikk (1) a) 1.)

A kiladasoknak
— meg Kkell felelniuk a hatalyos szamviteli, ado- és tarsadalombiztositasi szabalyoknak;
— 0sszhangban Kell lenniuk a Kedvezmenyezett szokasos koltsegszamitasi modszereivel.



Projekt osszes koltsege

Koltsegcsoportok

Elszamolhato koltségek

Kozvetlen koltsegek

Egyszerusitett elszamolasu
koltsegek

Nem elszamolhato koltsegek

Kozvetett koltsegek

Valos alapon elszamolando
koltségek




Elszamolhato, kozvetlen koltsegek

Az adott felhivas keretében elszamolhato koltsegek teljeskoru felsorolasa: Felhivas 7.3.

A koltségvetes osszeallitasahoz segitseget nyujt:
— Elszamolasi utmutato
— Koltsegvetestervezesi utmutato

FELHIVAS 2.1
fejezete szerinti
megnevezes

Kapcsolodo EPTK / EUPR szerinti kategoriak

Tevekenyseg

Koltsegkategoria Koltsegtipus

Koltsegelem

Tervezes es
elszamolas modja

A palyazati informatikai rendszer kotottsegei miatt a palyazati felhivas 2.1 fejezeteben felsorolt
tamogathato tevekenysegek koltsegvetesbe torteno rogzitese soran a koltsegvetestervezesi utmutato
adott felhivasra vonatkozo tablazataban szereplo elnevezeseket kell hasznalni.




Koltsegvetesi korlatok — Felhivas 7.5.

Koltsegtipus

Merteke™

projekt-elokeszites, tervezes (kiveve kozbeszerzesi eljarasok

lefolytatasanak koltsége) >/
kozbeszerzesi eljarasok lefolytatasa 1%
projektmenedzsment** 2,5%
tajekoztatas, a nyilvanossag biztositasa 0,5%

* Az Europai Unioval elszamolhato osszkoltsegre vetitve

** A korlat a valos koltseg alapon elszamolt menedzsmentkoltsegekre vonatkozik.




ry y

Egyszerusitett koltseg — Felhivas 7.3.1.

Atalanyalapu egységkoltség Szazalekban meghatarozott atalany

az elszamolhato koltsegek egyes elozetesen
es egyertelmuen meghatarozott kategoriainak
osszegét (szamitott koltség) az elszamolhato
koltsegek egy vagy tobb mas kategoriaja
0sszegenek (vetitesi alap) mar elore rogzitett
szazalekaban kell meghatarozni.

a projektben folytatott valamely tevékenyseg
merheto, egysegnyi kimenetehez
(Mmennyisegi egyseg) egysegkoltség kerul
meghatarozasra, e€s az elszamolhato
koltség a teljesitett kimenet mennyisegenek
es a kapcsolodo egysegkoltsegnek a
szorzataval lesz egyenlo



Egyszerusitett koltsegek hasznalatanak elonyei

Az egyszerusitett elszamolasi modok alkalmazasa jelentosen csokkenti mind a kedvezmenyezettek,
mind az IH adminisztracios terheit, az elerendo celokra, eredmenyekre enged fokuszalni:

— a piaci araknak valo megfelelést az IH nem vizsgalja;

— a koltsegek felmerulését a kedvezmeényezettnek nem kell alatamasztania penzugyi
hatterdokumentumokkal (peldaul szamlaval, bankszamlakivonattal, osszesitovel, illetve egyeb
szamviteli bizonylattal);

— nem szukseges koltsegeket elkulonitetten konyvelni;

— a dokumentumokat nem szukseges elkulonitetten orizni;

— a dokumentaciot sem az IH, sem mas, unios ellenorzo szervezet nem vizsgalja (de a hazail
szamviteli szabalyoknak megfeleloen a bizonylatokat termeszetesen meg kell orizni).

Az egyes palyazati felhivasokban eloirt egyszerusitett elszamolasi modok alkalmazasa kotelezo!
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Atalanyalapu egységkoltségek tervezése — személyi jellegii raforditasok

A CPR 55. cikk (2) alapjan a projektben kozremukodoO szemely oradijat valamely, a munkakor szempontjabol
relevans, konkret szemely eves bruttd foglakoztatasi koltsegel alapjan kell meghatarozni:

legfrissebben dokumentalt eves brutto foglalkoztatasi koltseg
1720 ora

— Az 1720 o6ra a COM altal meghatarozott ,rendes eves munkaido”.

— Az éves brutto foglalkoztatasi koltsegnek nem kell naptari vagy penzugyi evhez kapcsolodnia, azonban
fontos, hogy egy teljes 12 honapos idoszakot oleljen fel. Ez lehet peldaul a tamogatasi kerelem benyujtasat
megelozo 12 honapos idoszak is.

— Amennyiben nem all rendelkezesre teljes 12 honapos idoszakra vonatkozo adat, akkor az megallapithato a
eqgy rovidebb idoszak kivetitesevel is.

— A brutto foglalkoztatasi koltseg a brutto ber mellett magaban foglalja a szocialis hozzajarulasi ado, valamint a
szamviteli szabalyoknak megfelelO, a szervezet hatalyos belso szabalyzoin alapulo, altalanosan alkalmazott
beren Kivuli juttatasok (pl. cafetéria, munkaba jaras koltsegel stb.) eves o0sszeget is.

— Alegfrissebb eves bruttd foglalkoztatasi koltseget dokumentalni kell:

— berszamfejtési jelentésekkel, munkakori leirassal;
— nyilvanosan hozzaferhetdo megallapodasokkals;
— Jogszabalyi hivatkozassal.

Orankénti személyzeti koltség =



Atalanyalapu egységkoltségek tervezése — személyi jellegii raforditasok

A tamogatasi kerelem mellekletekent benyujtasra kerult egy, a tamogatast igenylo alkalmazasban allo, teljes
munkaidos projektmenedzser munkakoru szemely munkakori leirasa, valamint a 2023.07.01-2024.01.31.

kozotti teljes berkoltseget — 7 000 000 Ft — alatamaszto berkarton.
A projekt Kkereteben 24 honapig alkalmazando, telles munkaidos projektmenedzser berkoltsegének

meghatarozasa:

1. 12 havi teljes berkoltseg meghatarozasa: 7 000 000 Ft/ 7 ho * 12 ho = 12 000 000 Ft

2. Oradij meghatarozasa: 12 000 000 Ft/ 1720 6ra = 6 976 Ft/6ra
3. Projektben tervezett berkoltseg meghatarozasa: 6 976 Ft/ora * 1720 ora * 2 = 23 997 440 Ft

Az egysegkoltség alkalmazasakor evente maximum 1720 ora szamolhato el, amennyiben az egyseégkoltseg
reszmunkaido alapjan kerul kiszamitasra, az elszamolhato 6raszam Is aranyosan csokken.
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Atalanyalapu egységkoltségek tervezése — renddrok személyi jellegii raforditasa

HAVE Plusz-1.5.1-24 szamu felhivas esetében alkalmazando
Mertéke (KSH adatal alapjan): 5732 Ft/ora

Specialis szabalyok:
* Csak a projekt szakmal megvalositasaban kozremukodo szemelyek vonatkozasaban elszamolhato.

» Csak a ledolgozott orak szama veheto szamitasba.
* Az egységkoltség alkalmazasakor evente ez esetben Is fejenkent maximum 1720 6ra szamolhato el.

Az elszamolast alatamasztd dokumentumok:

- Havi szolgalati osszesito
- Havi osszefoglalo tablazat az elszamolt munkaodrak szamarol
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Atalanyalapu egységkoltségek tervezése — utikoltségek

A projektben kozremukodo szemeélyek, illetve a projekt celcsoportjanak utazasaival kapcsolatos — utazasi,

szallas es ellatasi — koltségeket a Europal Bizottsag hatarozataban meghatarozott egysegkoltsegek alapjan kell
meghatarozni:

a Hatarozat 5. fejezetében euroban meghatarozott egysegkoltseget kell a felhivas 1.3. pontjaban
meghatarozott ertekelesi szakasz kezdonapjat megelozo honapban ervenyes, az Europal Bizottsag altal
elektronikus uton kozzetett havi atvaltasi arfolyamon (ECB arfolyam) forintra atszamitani.

Az utazasi (vonat, repulO) koltseg kiszamitasanal az indulo- és a celallomas kozotti tavolsagot a Bizottsag altal javasolt
kalkulatorral kell meghatarozni.

Az utazasi koltség legalabb 50 km-es tavolsag eseten szamolhato el.

Amennyiben a szallasdij Hatarozatban meghatarozott egysegkoltségenek forintban meghatarozott osszege meghaladja
az Elszamolasi Utmutatéban meghatarozott legmagasabb elszamolhatd O&sszeget, a széllas ataldnyalapu
egységkoltsége megegyezik az Elszamolasi Utmutatéban meghatarozott maximummal.

Szallaskoltségek vonatkozasban az elszamolt egységek szama nem haladhatja meg a kapcsolodo
rendezveny/esemeny idotartama+2 nap idotartamot.

Ellatasi koltségek vonatkozasban az eqy fore elszamolt egysegek szama nem haladhatja meg a kapcsolodo
tevekenyseggel/rendezvennyel/kihelyezéssel érintett napok szamat.



Atalanyalapu egységkoltségek tervezése — utikoltségek
Pelda: 2 napos belfoldi kikuldetésen vesz reszt 1 fO
ECB-arfolyam 2024. majusban: 391,64 HUF/EUR

1. Utazasi koltsegek meghatarozasa
Egy iranyban 50 km-t meghalado utazas esetén a Hatarozat szerinti koltseg az oda-vissza utra: 28 EUR
1 f0 utazasi koltsége forintban: 28 EUR * 391,64 HUF/EUR = 10 965,92 HUF, kerekitve: 10 966 HUF

2. Szallaskoltsegek meghatarozasa
1 ejszaka szallaskoltsege Magyarorszagon a Hatarozat szerint: 105 EUR
Kikuldetes idotartama 2 nap, ott toltott ejszakak szama 1 ejszaka
Szallaskoltseg: 105 EUR/gjszaka * 1 éjszaka = 105 EUR

Szallaskoltsege forintban: 105 EUR * 391,64 HUF/EUR = 41 122 HUF, de mivel meghaladja a miniszter altal
megallapitott legmagasabb osszeget, igy a tervezheto osszeg 31 769 HUF.

3. Ellatas koltsegeinek meghatarozasa
1 nap ellatasi koltsege Magyarorszagon a Hatarozat szerint. 64 EUR
Kikuldetes idotartama 2 nap, ott toltott napok szama 2 nap
Ellatasi koltség: 64 EUR/nap * 2 nap = 128 EUR
Ellatasi koltsége forintban: 128 EUR * 391,64 HUF/EUR = 50 130 HUF



Szazalekban meghatarozott atalany — kozvetett koltsegek

A BBA Plusz-1.3.1-24 szamu felhivas esetében alkalmazando.

A Kkozvetett koltsegek nem kapcsolhatok teljes mertekben eqgy adott folyamathoz vagy
tevekenyseghez, azonban elengedhetetlenek a projekt keretéeben tamogatott tevekenység
vegzesehez.

Tervezesuk es elszamolasuk szazalekban meghatarozott atalanykent tortenik.

Kotelezo tervezni es elszamolni.

Merteke: a kozvetlen koltsegek 2%-a.

A szazalekban meghatarozott atalany merteke tagl szinten és a projekt megvalositasa soran
allando.



Szazalekban meghatarozott atalany —
kozvetlen szemelyzeti koltsegeken tul elszamolhato koltsegek

A HAVE Plusz-1.5.1-24 szamu felhivas esetében alkalmazando.

Tervezesuk es elszamolasuk szazalékban meghatarozott atalanykent tortenik.
Kotelezo tervezni es elszamolni.

Merteke: a szakmal megvalositasban kozremukodo munkatarsak koltsegek 40%-a.

A szazalékban meghatarozott atalany merteke tagl szinten es a projekt megvalositasa soran
allando.
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Sajat teljesites elszamolasa

— kozvetlen koltsegkent elszamolhato
— onkoltsegszamitasi szabalyzat alapjan kell meghatarozni

— kettos finanszirozas elkerulése erdekeben kozvetlen koltsegként az onkoltsegszamitasi
szabalyzat alapjan kiszamitott osszeg 1,02-vel osztott hanyada szamolhato el

Pl
A teremberlet onkoltsegszamitas alapjan megallapitott koltsege 10 000 Ft/nap. Ebbol 2%-
oS kozvetett koltseg eseten kozvetlen koltsegkent elszamolhato:

10 000 Ft/nap / 1,02 =9 804 Ft/nap



Koltsegek rogzitese az EPTK-n

— Koltsegeket forintban kell megadni, %-os korlatok figyelembe vételével. Valos koltség alapon valo
elszamolas eseten az arfolyam a felhivas megjelenésének napjan (BBA eseteben: 2024. majus 17.)
ervényes MNB kozeparfolyam — tervezeshez!

— Koltsegelem valaszthato, amelyhez a rendszer hozza a tevekenyseget, koltsegkategoriat es a koltsegtipust

S.
KOLTSEG ADATLAP

Kerjuk, valassza ki, hogy melyik tamogatast igenyld vonatkozasaban rogziti az adatokat! *

KESZEMNLETI RENDORSEG

Koltsegelem *

K.epzesen tartend reszvetel kiltsege

Eqységkaltség alapon elszamolhatd tevékenység - Atalanyalapl egységkiltség

B 1 1 Bl B Bl "® IL'—'IL'—"—'::I'—'

FProjektmenedzsment szemelyi jellegd raforditasa
szakmal megvalositashoz kapcsolodo szemely jellegd raforditas
szallaskiltseg

Utikalts fe

gonzontalis tevekenysegek - Kepzeshez kapcsolodo kiltsegek

kepzesen torteno reszvetel kiltsege

Finanawozas mod

Mincs kivalasziva 20



Koltsegek rogzitese az EPTK-n

JAllami tAmogatdas kategéria”: minden esetben a ,nem allami tamogatas’-t kell valasztani.

,FInanszirozasi mod": utofinanszirozas vagy szallitol finanszirozas vagy vegyes finanszirozas valaszthato.
,Beszerzes jellege”. beszerzes/kozbeszerzes/sajat teljesites — értelemszeruen, de nem kotelezoen toltendo.
,Mennyiség (db)” mezoben barmilyen mennyisegi egysegben tortéen0 megadas lehetseges (pl. fo, ora, ho
stb.): szam rogzitheto.

Amennyiben a felhivas lehetove teszi, személyi jellegu koltségek valos koltseg alapon torteno elszamolasa eseten a

bruttd bér/napidij/béren kivuli juttatas valamint a hozzajuk kapcsolodo szoc. hozzaj. ado tervezendo, mindketto a

,Netto egységar (Ft)" mezobe torteno berogzitéssel.



Koltsegek rogzitese az EPTK-n

— ,lamogatasi szazalek (%)" mezoO: 100%, kiveve onero biztositasa vagy levonando bevetel
tervezese eseten. Utobbi esetben aranyosan — ket tizedesjegy pontossagig — csokkenteni kell
a %-ot.

— Osztott finanszirozas eseten — az osztott finanszirozas modszertannal osszhangban — kulon
koltsegelemkent kell rogziteni az ,elszamolhatd koltseg” es ,nem elszamolhato koltseg”
0sszeget, a ,Tamogatas szazaléeka (%) mezo erteke mindket esetben 100%.



EPTK koltsegek funkcio toltese

,Részletezes” mezO

— Joltese kotelezo.

— A Kkoltsegelem indokoltsaganak es az osszeg tervezesi modszerenek bemutatasara szolgal.

— Itt kell megadni, hogy az adott koltsegelem kereteben pontosan mi kerul beszerzesre, pl.
eszkozbeszerzésnél eszkoz pontos(abb) megnevezese.

— Személyi jellegu koltsegek eseten a foglalkoztatas modjanak megadasa kotelezo.

— EgyszerUsitett koltség elszamolasanal 1ttt kell bemutatni a koltseghez kapcsolodo
tevekenyseget, az egysegar eés az egysegszam meghatarozasanak modjat, valamint a
vonatkozo tevekenyseg beazonositasat.



Forrasok

— A tamogatas intenzitasa 100% (ha nincs onero).

— Unids tamogatas es a hazal tarsfinanszirozas kozti megoszlast az IH a felhivas szintjen
rogziti, a forrasok rogzitesekor erre nem kell figyelemmel lenni.

— A forrasok kozt rogziteni szukseges
— a tamogatast igenylo elszamolhato hozzajarulasat (onero);
— a tamogatasi kérelemmel igényelt tamogatas osszeget;
— az EU fele el nem szamolhato hozzajarulas osszeget (osztott finanszirozas, le nem
vonhato AFA).

— ,Nem finanszirozott tevekenyseg koltsege™ a kerelem forrasai kozt nem tervezheto.



EPTK koltsegek funkcio toltese

Nonprofit elv: koltsegek = forrasok

Eloleg igenyelhetd az utofinanszirozasu tevéekenysegekre, merteke legfeljebb a megitelt
tamogatas 25%-a.

Visszafizetendo, ha tizenket honapon belul nem tortéenik meg az elsO kifizetesi kerelem
benyujtasa!

A kovetkezo harom osszegnek egyenlonek kell lennie
— Merfoldkovek: felvitt, elszamolhato koltsegek osszege

— Forrasok: projekt elszamolhato koltségének 6sszege (6nerd + tamogatas)
— Koltsegek: elszamolhato koltsegek 0sszesen



Kozgazdasagi, penzugyi es fenntarthatosagi elemzes

Kozaazdasaaqi, penzuqyvi es fenntarthatosaqi elemzes:

A CPR 73. cikkenek teljesitese ceéljabdl biztositani kell a tamogatott projektek eseteben, hogy a kivalasztott muveleteknel
optimalis legyen a tamogatas osszege, a vallalt tevekenységek es a célkituzések elerese kozotti viszony.

= Be kell mutatnia a problémakat, hianyokat, amelyekre valaszt jelent a tervezett fejlesztes. Szukseqges felmernie az
igenyeket, amelyek a beruhazas/ szolgaltatas letrejottet, kapacitasat alatamasztjak.

= Az igy meghatarozott projekt celokrol be kell mutatnia kapcsolodasukat a Program celjaihoz, valamint a vonatkozo
europai, orszagos, regionalis, valamint helyi strategiakhoz.

= Annak erdekeben, hogy megallapithato legyen, hogy a projektben megvalositandd beavatkozas celjanak eléeréséere a

valasztott megoldas az optimalis, szovegesen kell Indokolnia, hogy miert az adott muUszaki megoldas kerult
Kivalasztasra, azt milyen kivalasztasi logika, tovabbi vizsgalat elozte meg.

A tamogatasi kerelem kozqgazdasaqi szempontoknak valo megfeleleset a palyazati adatlap a ,Projekt réeszletes
bemutatasa” ful alatti kerdesekre valaszolva kell alatamasztani.

A penzugyi es fenntarthatosaqi elemzesen (kulon csatolando dokumentum) kell bemutatni es indokolni a varhato
koltségeket a fejlesztes reszletes szakmal tartalma alapjan.



5%
l ol
-I- nﬁ?@
& = . [T {0
—1' Széchenyi Terv @@
Plusz Epitsiik egyitt :
Magyarorszagot! MAGYARORSZAG Az Eurdpai Unié
KORMANYA tarsfinanszirozasaval

Koszonju

K a figyelmet!

3,
I8

[o]m] ] [m]o]
I
el

BELUGYMINISZTERIUM




